HOJA DE RUTA g‘

3

EISInIDE, estier

Sistema Integral de Informacién Digital Educativa

INSTRUCTIVO

EDUCACION
DE ADULTOS

ROL: DIRECTOR | SECRETARIO

Ministerio de ,
Educacion %| GOBIERNO DE
. l ! TUCUMAN

Direccion de Planeamiento

y Calidad Educativa \_:-.

~,
l



Las presentes hojas de ruta, que integrardn el Manual Integral sobre
acondicionamiento y uso de la plataforma SINIDE-SGE, han sido elaboradas
entre la Direccién de Informdtica y la Direcciéon de Planeamiento y Calidad
Educativa del MEd. Tucuman a partir de los manuales técnicos existentes del
sistema. Su propdsito es recuperar y reorganizar dichas orientaciones,
presentandolas de manera simplificada y operativa, con el fin de facilitar a los
equipos de gestion escolar la comprensién de los procesos y el acceso 4gil a
las principales funcionalidades de la plataforma SINIDE-SGE.
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:Que es SinIDE?

SInIDE es el sistema de informacién nominal, que permite el registro de
informacion relevante de los actores del sistema, el seguimiento de las
trayectorias educativas, la generacion de indicadores oportunos y con-
fiables, el fortalecimiento de la planificacion, el monitoreo y la toma de
decisiones, consoliddndose como una herramienta (til para la gestion
académica y administrativa.
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9 Objetivos Generales

OBJETIVO

Consolidar un sistema digital integrado de informacién nominal que
fortalezca la gestion educativa, optimice el acompaiamiento a las
trayectorias escolares y potencie la toma de decisiones basadas en
informacion confiable y oportuna.

Esta linea prioritaria constituye una identidad institucional sélida y
reconocida a nivel federal cuyo funcionamiento fue aprobado por
Consejo Federal desde el aiio 2014 mediante RES N°215.

Registrar a los
*g Consolidar un

sistema integral de
registro de

odthicilh - asistencias,
desempeno

i acadgémico y datos

% prioritarios para...

2

alumnos i neaisessse gl
nominalmente TRt

Tener datos
confiables para
tomar
decisiones
oportunas.

lir con informacion es fortalecer la educacion”

* INTEGRAL / garantizando la existencia de un dato unico.

* DIGITAL / actualizacion y modernizacion de los procesos
administrativos y pedagogicos.

* EDUCATIVA / orientado al fortalecimiento y la mejora de
las trayectorias escolares.
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Ingreso al Sistema

Esta linea de accion requiere, una articulacion institucional estra-
tégica entre dos Secretarias:

Secretaria de Estado de Educacion,

A través de la Direccion de Planeamiento y Calidad Educativa
(responsable de la gestion pedagogica, estadistica y evaluativa
de los datos).

Secretaria de Estado de Gestion Administrativa,

A través de la Direccion de Informatica (responsable de la admi-
nistracion del Legajo Unico de Alumnos).

INGRESO AL SISTEMA
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¢ Por donde Empiezo ?

PRIMEROS PASOS

<

Al ingresar por primera vez a la plataforma, es fundamental realizar
4 acciones de configuracién inicial. Estos pasos garantizan que la
informacion de la escuela esté correctamente cargada y la estruc-
tura interna lista para su uso.

1. Cambio de contraseia

2. Revisidn de Titulacion

3. Crear Usuarios / Asignar roles.

4. Revision de secciones (grados/division)

\\
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Ingreso al Sistema 9

PASO 1

Datos de usuario

CUIL

2 20999999992 Nos dirigimos a

sge.educaciontuc.gov.ar
e ingresamos con
AmO0d1f1c4R! - nuestro usuario (CUIL sin
Olvide mi contrasena guiones ni puntos) y
contrasefia (genérica).

Contraseiia

D No soy un robot Q

1eCAPTCHA

Protegido+ Tirminos Cada persona tiene un UNICO
USUARIO y CONTRASENA

|| Recordarme en este equipo

instiuciones

b | = a
Aparecera el e s
listado de las s st 54
o W bt s
unidades de
servicio donde s e
gjercemos como S
directivos.
Clickeamos donde S
corresponda S A s

Listado de unidades de servicios donde
ejercemos funciones.
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9 Cambio de Contrasena

PASO 1

Se sugiere cambiar contrasena
NOTA | 9

para mayor confidencialidad.

; - Ver perfil
En la esquina
superior derecha, . Ow Cambiar tipo de acceso
Clickeamos en Q | )
[= cerrar sesion
Ver perfil.

Perfil de usuario: petalles

Hombre .
Apellida Cambiar contrasefia »

UL
Tipo de documento Ll

En la parte inferior

Perfil de usuariorroes | L o clickeamos en
sonmCCEAPCNBRESS : Cambiar contraseiia
ADMINISTRADORIDME  Derr ﬂ IIIII y

JEDN,
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Revisar Titulacion

PASO 2

Ciclo Lecliva 2026 v Primario - Comun- ESC. N* 64 WOLFS..

Ver datos ges
Funcionamiento, Financiamiento y Fquipamiento

En la esquina

Gestion de Titulos

su perlDl’ derBCha Administracion de Usuarios
desplegamos Rl
- Administracion
e-l menu y Cambiar Institucion
clickeamos
gestion de titulos. No hay datos

para mostrar

MmO Aumms  Cosasi  AleTs Ansten CeSceoores Tabemsif  Meoores

Gestidn de Cursada

Veremos una
el lista de los titulos
preasignados
a nuestra unidad
de servicio (US)

ik Bdsi P

Clickeamos en los 3 puntos que aparecen al
final y seleccionamos ver el disefio curricular.

NOTA En caso de inconsistencia, comunicarse con

el DEPARTAMENTO DE ESTADISTICA.
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Crear usuarios Institucionales

©=

PASO 3

Llegd el momento de dar acceso a los usuarios del equipo institucional:
Secretarios | Auxiliares | Preceptores | Maestros | Profesores

Ciclo Lectivo 2026

Desde la vista
de inicio, desplegamos el
mend y seleccionamos la
opcién “Administracién de

Usuarios”.

Primario - Comin - ESC. N® 328 Esteba.. w

Ver datos generales

Funcionamiento, Financiamiento y Equipamiento

Ge;;lién de Tilzllos
Administracion de Usuarios
Eventos

Administracion

Cambiar Institucion

No hay datos
para mostrar

A dministracién de Usuarios

Listado
de usuarios
existentes

En esta seccion ya esta cargado el ROL: DIRECTOR,

NOTA

que son generados EXCLUSIVAMENTE por el Depar-

tamento de Estadistica
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g Usuarios Institucionales

PASO 3
PERMISOS PARA SU CREACION

4 Revisar el rol de gestion que

posee habilitado segun la
funcion que desempeiia.

m Los usuarios de Directores son creados por el
Departamento de Estadistica Educativa.

m Los usuarios de secretarios, preceptores y docentes
son creados por el/la Director/a del Establecimiento.

m Los usuarios de maestros de centros unipersonales
son creados por su Supervisor de Zona.

NOTA En caso de no poder ingresar o inconsistencias de unidad

de servicios, comunicarse con el drea correspondiente.

N
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Crear usuarios Institucionales

PASO 3

Nombres £ Nro. doc. & Roles Acciones
CAROLA DEL VALLE 27735860 DIRECTOR En eSta ViSTa
clickeamos
Antenor Siguiente en agregar
usuario.
Version 2
Personas » Bisqueda
Buscamos al
usuario por —=
su numero de
DNI 0 CUIL. Apellides. Nombies  Tipo Doc. Nro. Do CuL Feche Nec. Sexo Lugerde Nac.  Acciones
=S (] 20 2 - Mascudng ﬂ'
Una vez R - s
encontrado, e e
clickeamos S—
u Argentina
en el engranaje "
para continuar.

| e ,,}‘
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Crear usuarios Institucionales 9

PASO 3

A\ Advertencias

Lo sentimos, no hemos encontrado a la persona con el CUIL o DNI ingresado
¢Desea buscar los mismos datos en el servicio externo ?

Buscar en servicio ex

Si al momento de buscar por DNI o CUIL nos sale esta advertencia,
clickeamos en “Buscar en servicio externo” y repetimos el paso
visto anteriormente. £*

Para finalizar la creacion del usuario verificamos los datos
expuestos y completamos email y contrasefa.

Apelidos * Marrbres *
Tipe de documento * Numero de documento *
(]
e IMPORTANTE
S El dato de Email debe ser

correcto y valido, ya que sera
Neconsiided * ai il
i - utilizado para recupero
e de contrasefia.
o )
Corrassfia * Confirmar contrasefs *
Caro clgenio

=3
:
PAON
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Crear usuarios Institucionales 9

PASO 3
ASIGNACION DE ROLES

ROL-DIRECTOR

El rol director permite gestionar la unidad de servicio actual, las inscripciones,
los datos de alumnos, las organizaciones de cursada, los titulos, asistencias y
calificaciones.

ROL-SECRETARIO

El rol Secretario permite gestionar la unidad de servicio actual, las inscrip-
ciones, los datos de alumnos, las organizaciones de cursada, los titulos, asis-
tencias y calificaciones.

ROL-PRECEPTOR
El rol preceptor permite visualizar las organizaciones de cursada y los alum-
nos. Puede cargar notas y tomar asistencia por seccién y materia.

ROL-PROFESOR
El rol profesor permite visualiza las organizaciones de cursada y los alumnos.
Ademas, permite cargar notas y tomar asistencias por seccion - materia.

ROL-AUXILIAR
El rol auxiliar permite ver la unidad de servicio actual, las inscripciones, los
datos de alumnos, las organizaciones de cursada y los titulos.

DIRECTOR
SECRETARIO

@
|_n_|
B ®
PRECEPTOR n E 0 E n PROFESOR
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Crear usuarios Institucionales

PASO 3

No tiene roles asignados

.|® Roles para asignar

Seleccionamos el botén
segun el rol que corres-
ponda; y luego guardamos
los cambios.

Una misma persona puede poseer mas de un Rol asignado.

Recordamos que las acciones del Paso 3 deben
NOTA d

realizarse en cada unidad de servicio (US).

o N
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PASO 4

Para iniciar un ciclo lectivo, debemos verificar nuestra estructura de
secciones. Esta accion pueden realizarlas quienes posean el ROL
de DIRECTOR O SECRETARIO

Seccion: Curso o division que retine a un conjunto de alumnos/as
inscriptos en ella. .

Seleccionar el Ciclo
No hay datos para Lectivo 2026, en el
mostrar ;
i i margen superior
derecho.

Ministerio de GOBIERNO DE
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Revisar Secciones

PASO 4

Clickeamos en la
opcion de la barra
superior que dice
“Cursada”.

Inicio Alumnos Cursada Alertas Asistencia Calificz

Gestion de Cursada

‘ Ciclo Basico - PRIMARIA-JOR COMPLETA Y COMP C/ALBERGUE 925/5 - REC 277/5 [id: 1512]

w4 Listado de Planes de Estudios vigentes para la
= unidad de servicio que corresponde (léase PASO 2).

l Ciclo Bésico - PRIMARIA-JORNADA SIMPLE 118/5 lid. 572] » ]

Veremos la

e 6 T R lista de secciones

Grados saccions Tio de secsign s precargadas

et Grado/Afo 1A Independiente | nuestra Unidad

Ter GradosAfio 18 Independiente de SEFVIC]D (US)

Ter Grado/afio e Independiente

2do Grado/ANo 2n Independiente

2do Grado/Afo 28 Independiente |
'\ DATOSIDENTIFICATORIOS k
i O Plan de estudio O Tipo O Plazas |
: O Grado/Afio Independiente: alumnos de un Unico grado/ano Capacidad maxima del aula i
i O Nombre Multiple: alumnos de unc o mds grados/afios i

______________________________________________________________________

NO REALIZAR ACCIONES DE EDITAR | AGREGAR | DAR DE BAJA

DEPARTAMENTO DE ESTADISTICA.

NOTA ‘ En caso de inconsistencias, comunicarse con el

i} GOBIERNO PE
TUCUMAN
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9 Secciones 2026

PASO 4

Estructura de Secciones

4 A continuacion, se indica la estructura de secciones
creadas para las siguientes resoluciones:

B Res. 2086 - NIVEL PRIMARIO

Ciclo Corresponde a:

ler Ciclo Alfabetizacion - MOD. I - A

2do Cicloe |Formacion Integral - MOD, 11 - A

2do Ciclo |Formacion Integral - MOD, TI - A

3er Ciclo Formacion por Proyectos - MOD. IV - A

NOTA En caso de requerir la creacidn de nuevas secciones

solicitarlas en el Departamento de Estadistica Educativa.

Ministerio de 1\ GOBIERNO DE
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Secciones 2026 g

PASO 4

Estructura de Secciones

B RES 949/5 - BACHILLER EN ECONOMIA Y ADMINISTRACION - SEMIPRESENCIAL

Nombre Seccion Corresponde a:

ler Afio - Ciclo Basico - MOD1 - Sit. 1 MOD 1 - CIENCIA ¥ TECNOLOGIA

ler Afio - Ciclo Basico - MOD I - Sit, 2 MOD I - AMBIENTE

ler Afto - Ciclo Basico - MOD I - Sit, 3 MOD I - SALUD

1er Afio - Ciclo Basico - MOD 11 - Sit. 4 MOD 11 - CIUDADANIA ¥ ORGANIZACION COMUNITARIA
ler Afio - Ciclo Basico - MOD IT - Sit. 5 MOD I - INTERCULTURALIDAD, GENERO Y DIVERSIDAD
2do Afio - Ciclo Basico - MOD I - Sit. 6 MOD III - TRABAJO

2do Afio - Ciclo Basico - MODIII - Sit. 7 MOD I - ECONOMLA, TIERRA Y VIVIENDA

2do Afio - Ciclo Basico - MOD IV - Git. 8 MOD IV - COMUNICACION

3er Ao - Ciclo Orientado - MOD V y VI MOD V y VI - DOS ECONOMIAS

B RES 950/5 - BACHILLER EN CIENCIAS SOCIALES - SEMIPRESENCIAL

nombre seccion corresponde a:

ler Afio - Ciclo Basico - MOD 1 - Sit. 1 MOD I - CIENCIA Y TECNOLOGIA

ler Afo - Ciclo Basico - MOD T - Sit. 2 MOD I - AMBIENTE

1er Afio - Ciclo Basico - MOD 1 - Sit. 3 MOD 1 - SALUD

ler Afio - Ciclo Basico - MOD 1 - Sit. 4 MOD I - CIUDADANIA ¥ ORGANIZACION COMUNITARIA
ler Afio - Ciclo Basico - MOD1I - Sit. 5 MGD I - INTERCULTURALIDAD, GENERO Y DIVERSIDAD
2do Afio - Ciclo Basico - MOD III - Sit. 6 MOD III - TRABAJO

2do Afio - Ciclo Basico - MOD I - Sit. 7 MOD 11 - ECONOMIA, TIERRA Y VIVIENDA

2do Afio - Ciclo Basico - MOD IV - Sit. 8 MOD IV - COMUNICACION

3er Afio - Ciclo Onentado - MOD WV y VI MOD V y VI - PROBELMAS ¥ GESTION

GOBIERND DE
TUCUMAN
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Secciones 2026

<

PASO 4

Estructura de Secciones

B RES 1991/5 - BACHILLER EN ECONOMIA Y ADMINISTRACION - PRESENCIAL

nombre seccion

corresponde a:

ler Ao - Ciclo Basico - MOD - Sit. 1

MOD I - CIENCIA Y TECNOLOGIA

ler Afio - Ciclo Basico - MOD I - Sit. 2

MOD I - AMBIENTE

ler Afio - Ciclo Basico - MOD [ - Sit. 3

MOD I - SALUD

ler Afio - Ciclo Basico - MOD II - Sit. 4

MOD II - CIUDADANIA Y ORGANIZACION COMUNITARIA

ler Afio - Ciclo Basico - MOD I - S5it. 5

MOD I - INTERCULTURALIDAD, GENERC ¥ DIVERSIDAD

2do Afio - Ciclo Basico - MOD III - Sit. 6

MOD III - TRABAJO

2do Afio - Ciclo Basico - MOD I1I - 5it. 7

MOD II - ECONOMIA, TIERRA Y VIVIENDA

2do Aio - Ciclo Basico - MOD IV - 5it. 8

MOD 1V - COMUNICACION

3er Afio - Ciclo Orentado - MOD V - Sit. 9

MOD V - ECONOMIA ¥ ADMINISTRACION

3er Afio - Ciclo Onentado - MOD VI - Sit, 10

MOD V1 - ECONOMIA SOCIAL ¥ SOLIDARIA

B RES 1991/5 - BACHILLER EN CIENCIAS SOCIALES - PRESENCIAL

nombre seccion

corresponde a:

ler Ao - Ciclo Basico - MOD - Sit. 1

MOD I - CIENCIA Y TECNOLOGIA

1er Afio - Ciclo Basico - MOD 1 - Sit. 2

MOD I - AMBIENTE

ler Afio - Ciclo Basico - MOD I - Sit. 3

MOD I - SALUD

ler Afio - Ciclo Basico - MOD II - Sit. 4

MOD II - CIUDADANIA Y ORGANIZACION COMUNITARIA

ler Afio - Ciclo Basico - MOD I - Sit. 5

MOD I - INTERCULTURALIDAD, GENERC ¥ DIVERSIDAD

2do Afic - Ciclo Basico - MOD I - Sit. &

MOD III - TRABAJO

2do Afio - Ciclo Basico - MOD I1I - 5it. 7

MOD II - ECONOMIA, TIERRA Y VIVIENDA

2do Aio - Ciclo Basico - MOD IV - 5it. 8

MOD 1V - COMUNICACION

3er Afio - Ciclo Orentado - MOD WV - Sit. 9 [MOD V - PROBLEMAS SOCIALES CONTEPORANECS

3er Afio - Ciclo Onentado - MOD VI - Sit, 10 |MOD VI - GESTION DE PROYECTOS SOCIOCULTURALES
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Ministerio de Educacion de Tucuman

Direccion de Planeamiento y Calidad Educativa
Departamento de Estadistica Educativa

785N\
"‘ T I-\| Santa Fé 851 - (4000)

Tucuman - Republica Argentina
\ie )

\—/ Q (0381) 4 22-1467

2 (© 3815 41-2291

%%« contacto.estadistica@gmail.com

s Asistencia Virtual

https://shre.ink/sinideteams1
https://shre.ink/sinideteams2

© Lunes a Viernes | 08:30 a 18:30 hs
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